ОБРАЗЕЦ ЗАЯВКИ НА ОБУЧЕНИЕ
 (заявка оформляется на фирменном бланке предприятия со всеми реквизитами)



Директору АНОО ДПО "МУК"Кубанский"
[bookmark: _GoBack]Вотякова О.Е.


Просим Вас провести обучение нижеперечисленных работников по программе (специальности) _________________________________ в количестве ___ человек:
 
	№ п/п
	Ф.И.О. (полностью)
	Занимаемая должность
	Направление (специальность), на которое необходимо обучиться
(с указанием разряда)
	Дата рождения (дата, месяц, год)
	СНИЛС
	Образование

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	


Оплату согласно счета гарантируем.

Реквизиты организации:
Полное наименование организации:
Сокращенное наименование организации:
Юридический адрес организации:
Фактический адрес организации:
Телефон, факс:
e-mail:
ИНН, КПП, ОКВЭД
банк, р/с, БИК, к/с
Руководитель: ______________________________________________________
                                                                           (должность, фамилия, имя, отчество полностью)
действующий на основании __________________________________________ 
                                                                                                               (документ)
Приложение: 
· при повышении квалификации – Копия удостоверения о присвоении имеющейся квалификации;
· при обучении на специальность (профессию) – 2 фото (3*4)
· при подтверждении квалификации – Копия трудовой книжки с соответствующей записью о присвоении квалификации.


             
Руководитель		         _____________                /___________________________/  
	(подпись)	(ФИО)
                    
Исполнитель: Ф.И.О., контактный телефон


